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Revision 02: 1. Se elimina el ANX-PR/CL/009-2, ANX-PR/CL/009-5 (incluido
5\21/%1{12%%)@ en el 009-3), ANX-PR/CL/009-6 y ANX-PR/CL/009-8. Se
probado incluye el ANX-PR/CL/009-7 y ANX-PR/CL/009-11 y se
renumeran el resto de anexos.
2. Se maodifican los flujogramas para adaptarlos al

funcionamiento del Centro.

Revisiéon 01:
(20/03/2019)
Aprobado COCA

Incorporacion y adaptacién del proceso (SGIC 2.1) al funcionamiento
del Centro:

1.
2.

Se establecen estandares para los indicadores del proceso.

Se subdividen los anexos ANX- PR/CL/009-1 y ANX-
PR/CL/009-2 para diferenciar las propuestas presentadas o
publicadas por Departamento o alumno y se refleja en las
salidas del flujograma.

Objeto:

El objeto del presente proceso es describir el procedimiento a través
del cual los alumnos de las titulaciones de grado y master pueden
elegir, recibir la asignacion, realizar, presentar y defender el Trabajo
Fin de Grado (TFG) o el Trabajo Fin de Master (TFM).

Responsable/
Propietario:

Subdirector/a de Ordenaciéon Académica: Jefe de Estudios.

Documentos de
referencia:

e El Real Decreto 1397/2007 de 29 de octubre, modificado por el
Real Decreto 861/2010 de 2 de julio, por el que se establece la
ordenacion de las ensefanzas universitarias oficiales.

e El Real Decreto 56/2005, de 21 de enero, por el que se regulan
los estudios universitarios oficiales de Postgrado.

e La Normativa de Acceso y Matriculacion de la UPM aprobada en
Consejo de Gobierno anualmente.

* La Normativa Reguladora de los Sistemas de Evaluacion en los
Procesos Formativos Vinculados a los Titulos de Grado y Master
Universitario con Planes de Estudio Adaptados al R.D.
1393/2007 de la UPM.

e El Reglamento de Postgrado Oficial de la UPM.

e Las Memorias Verificadas de las titulaciones afectadas y guias de
aprendizaje de la asignhatura.
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Coédigo: PR/CL/009

Registros/

: ) ANX- PR/CL/009-1: Propuestas presentadas
Evidencias:

ANX-PR/CL/009-1.1: Departamentos
ANX-PR/CL/009-1.2: Alumnos
ANX- PR/CL/009-2: Listado de alumnos con
trabajos

ANX- PR/CL/009-4: Matricula realizada
ANX- PR/CL/009-5: Memoria final
ANX-PR/CL/009-6: Acta de calificacion Tutor,
contenidos y competencias
ANX-PR/CL/009-7: Acta de calificacion Tribu
competencias

trabajo
ANX-PR/CL/009-11: Acta de alumnos con ca

archivado

ANX-PR/CL/009-3: Propuestas y Plan de Trabajo

ANX- PR/CL/009-8: Acta Definitiva firmada con calificacion
ANX- PR/CL/009-9: Carta de autorizacién para la publicacion del

ANX- PR/CL/009-10: Documento de confidencialidad del trabajo

ANX- PR/CL/009-12: Trabajo de Fin de Titulo registrado y

asignacion de

/Cotutores de

nal de contenidos y

lificaciones por curso.

Indicadores:

Definicion: Tasa de Rendimiento.- Relacién porcentual entre el n® de alumnos
aprobados y el n°® de alumnos matriculados.
IND-PR/CL/009-01 | Estandar Periodicidad | Responsable
>85% Anual Subdirector/a de
Ordenacion
Académica

Definicion: Tasa de Exito.- Relacién porcentual entre el n® de alumnos aprobados y el n®

de alumnos presentados.

IND-PR/CL/009-02 | Estandar Periodicidad | Responsable
>85% Anual Subdirector/a de
Ordenacion
Académica

Definicion: Tasa de Absentismo.- Relacién porcentual entre

presentados y el n® de alumnos matriculados.

el n® de alumnos NO

IND-PR/CL/009-03 | Estandar Periodicidad | Responsable
<10% Anual Subdirector/a de
Ordenacion
Académica
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GESTION DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER

ENTRADAS

Alumno

Profesores

Secretaria de Alumnos COA/CAT

SALIDAS

1.

en distintas fases)

Matricula (posible

—>

3. Elabora la propuesta

2. Propuesta del Tema

4¢—N

4. ¢ Propone Tutor,
Cotutores?

NO

v

SI

6. Entrega la propuesta

Sl

5. ¢Acepta la
propuesta el tutor/

cotutor?

7.Enviaala 8. Entrada de

g COA/CAT propuestas

9. ¢Acepta la
propuesta y asigna

tutor/cotutor?

SI

ANX-PR/CL/009-
11
Propuestas
presentadas
departamentos

ANX-PR/CL/009-
1.2
Propuestas
presentadas
alumnos

w

ANX-PR/CL/009-2
Listado de
alumnos con
asignacion de

trabajos

_

ANX-PR/CL/009-3
Propuestas y

Plan de Trabajo
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GESTION DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER

ENTRADAS

Alumnos

Tutor/cotutores Secretarfa de alumnos

Trabajo Asignado

10.- Desarrollo del TFG/
TFM

COAJ/CAT

SALIDAS

»| 11.- Supervisa y dirige el
desarrollo del TFG/TFM

A4

12.- Finaliza TFG/TFM

|

14.- Corrige
entrega

A

———No

13.- ¢ Apto para
la entrega?

Si

15.- Memoria Final

16.- Entrega en

Secretaria

19

ANX-PR/CL/009-4
Matricula realizada

ANX-PR/CL/009-5
Memoria final

.
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Secretaria de

ENTRADAS alumnos

Memoria Final

GESTION DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER

PR/CL/009

17.-Enviaala
COA/CAT

Profesores COAICAT Tribunal Alumno Biblioteca SALIDAS
Tutor / cotutores
ANX-PR/CL/009-6:
Acta calificacion
Tutor/cotutores de
15 contenidos y

A

19.- Evalta el TFG/
TFMy lo envia al
Tribunal

| 18.-Nombrael

Tribunal

20.- Convoca el
acto de defensa

del TFG/TFM

T

25.- Introduccién de
notas en AGORA y
archivo de
documentacion

14

—NO

A

21. Acto de Defensa

24.- Callificacion y
Acta Definitiva

23.- Entrega
autorizacion de
publicacién o
documento de
confidencialidad

SI

TFG/TFM

26.- Depdsito en
Biblioteca del

competencias

\,/\

ANX-PR/CL/009-7:
Acta calificacion
Tribunal de

contenidos y
competencias

ANX-PR/CL/009-8:
Acta Definitiva
Tribunal firmada
con calificaciéon

-

ANX-PR/CL/009-9:
Autorizacion de
publicacién

\77_/7\

ANX-PR/CL/009-10:
Documento de
confidencialidad

ﬁ

ANX-PR/CL/009-11:
Acta de alumnos
con calificaciones
AGORA

ANX-PR/CL/009-12:

Listado trabajos
archivados




