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oficiales de Grado y Máster universitario de la Universidad 
Politécnica de Madrid (aprobada en Consejo de Gobierno de 26 
de mayo de 2022).  

• El Reglamento de Posgrado Oficial de la UPM. 
• Las Memorias Verificadas de las titulaciones afectadas y guías de 

aprendizaje de la asignatura. 

 
Registros/ 
Evidencias: 

• ANX- PR/CL/009-1: Propuestas presentadas  
       ANX-PR/CL/009-1.1: Departamentos 
       ANX-PR/CL/009-1.2: Alumnos 
• ANX- PR/CL/009-2: Listado de alumnos con asignación de 

trabajos  
• ANX-PR/CL/009-3: Propuestas y Plan de Trabajo 
• ANX- PR/CL/009-4: Matrícula realizada 
• ANX- PR/CL/009-5: Memoria final 
• ANX-PR/CL/009-6: Acta de calificación Tutor/Cotutores de 

contenidos y competencias 
• ANX-PR/CL/009-7: Acta de calificación Tribunal de contenidos y 

competencias 
• ANX- PR/CL/009-8: Acta Definitiva firmada con calificación   
• ANX- PR/CL/009-9: Carta de autorización para la publicación del 

trabajo  
• ANX- PR/CL/009-10: Documento de confidencialidad del trabajo  
• ANX-PR/CL/009-11: Acta de alumnos con calificaciones por curso.  
• ANX- PR/CL/009-12: Trabajo de Fin de Título registrado y 

archivado  

 
 
Indicadores:  

Definición: Tasa de Rendimiento.- Relación porcentual entre el nº de alumnos 
aprobados y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-01 
Estándar Periodicidad Responsable 

>85% Anual Subdirector/a de Ordenación 
Académica 

Definición: Tasa de Éxito.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados y el nº 
de alumnos presentados. 

IND-PR/CL/009-02 
Estándar Periodicidad Responsable 

>85% Anual Subdirector/a de Ordenación 
Académica 

Definición: Tasa de Absentismo.- Relación porcentual entre el nº de alumnos NO 
presentados y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-03 
Estándar Periodicidad Responsable 

<10% Anual Subdirector/a de Ordenación 
Académica 

 

https://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Informacion/Normativa/Normativa%20de%20Evaluacion_CG_26_5_22.pdf
https://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Informacion/Normativa/Normativa%20de%20Evaluacion_CG_26_5_22.pdf
https://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Informacion/Normativa/Normativa%20de%20Evaluacion_CG_26_5_22.pdf
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PR/CL/009
GESTIÓN DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MÁSTER

Alumno Profesores COA/CATENTRADAS SALIDASSecretaría de Alumnos

3. Elabora la propuesta

ANX-PR/CL/009-
1.1

Propuestas 
presentadas 

departamentos

1. Matricula (posible 
en distintas fases)

NO

SI

2. Propuesta del Tema

NO

5. ¿Acepta la 
propuesta el tutor/

cotutor?

SI6. Entrega la propuesta

7. Envía a la 
COA/CAT

8. Entrada de 
propuestas

9. ¿Acepta la 
propuesta y asigna 

tutor/cotutor?

1

NO

ANX-PR/CL/009-
1.2

Propuestas 
presentadas 

alumnos

ANX-PR/CL/009-2
Listado de 

alumnos con 
asignación de 

trabajos

ANX-PR/CL/009-3
Propuestas y 

Plan de Trabajo

1

4. ¿Propone Tutor/
Cotutores? SI

COA: Comisión de Ordenación Académica
CAT: Comisión Académica de Titulación
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PR/CL/009
GESTIÓN DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MÁSTER

SALIDASCOA/CATSecretaría de alumnosAlumnos Tutor/cotutoresENTRADAS

Trabajo Asignado ANX-PR/CL/009-4 
Matrícula realizada1

10.- Desarrollo del TFG/
TFM

11.- Supervisa y dirige el 
desarrollo del TFG/TFM

12.- Finaliza TFG/TFM
13.- ¿Apto para 

la entrega?

No
14.- Corrige 

entrega

Sí15.- Memoria Final

16.- Entrega 
telemática en 

Secretaría 2

ANX-PR/CL/009-5
Memoria final

2

19
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PR/CL/009
GESTIÓN DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MÁSTER

Profesores
Tutor / cotutores COA/CAT

Secretaría de 
alumnos BibliotecaENTRADAS SALIDASTribunal

22.¿APTO?

18.- Nombra el 
Tribunal

26.- Depósito en 
Biblioteca del 

TFG/TFM 

ANX-PR/CL/009-6:
Acta calificación 

Tutor/cotutores de 
contenidos y 
competencias

Memoria Final

17.- Envía a la 
COA/CAT

SI

19.- Evalúa el TFG/
TFM y lo envía al 

Tribunal

23.- Entrega 
autorización de 
publicación o 
documento de 

confidencialidad

Alumno

2

20.- Convoca el 
acto de defensa 

del TFG/TFM

24.- Calificación y 
Acta Definitiva

14

25.- Introducción de 
notas en AGORA y 

archivo de 
documentación

ANX-PR/CL/009-8:
Acta Definitiva 

Tribunal firmada 
con calificación

ANX-PR/CL/009-9:
Autorización de 

publicación

ANX-PR/CL/009-10:
Documento de 

confidencialidad

ANX-PR/CL/009-11:
Acta de alumnos 

con calificaciones 
AGORA

ANX-PR/CL/009-12:
Listado trabajos 

archivados

NO

21. Acto de Defensa

ANX-PR/CL/009-7:
Acta calificación 

Tribunal de 
contenidos y 
competencias

15

COA: Comisión de Ordenación Académica
CAT: Comisión Académica de Titulación

 


