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Revisión 04: 

(24/06/2026) 

Aprobado en 
Consejo de Escuela 

1. Actualización de normativa vigente y enlace a las fuentes. 

2. Actualización de formato y estilo según criterios del modelo SAIC 2.2. 

 

Objeto: El objeto del presente proceso es describir el procedimiento a través del cual los 
estudiantes de las titulaciones oficiales de grado y máster pueden elegir, recibir 
la asignación, realizar, presentar y defender el Trabajo Fin de Grado (TFG) o el 
Trabajo Fin de Máster (TFM). 

Responsable/ 
Propietario: Subdirectora de Ordenación Académica 

Documentos de 
referencia: 

Normativa Estatal y Autonómica:  

• Real Decreto 822/2021, por el que se establece la ordenación de las 
enseñanzas universitarias oficiales y el procedimiento de aseguramiento 
de su calidad.  

Normativa Propia UPM:  

• Normativa de matriculación de grado y máster en vigor. 

• Normativa de evaluación del aprendizaje en las titulaciones de grado y 
máster oficiales en vigor. 

Normativa propia de las titulaciones: 

• Memoria Verificada (para cada título). 

• Normativa reguladora de los trabajos de fin de título (para cada título). 

Registros/ 

Evidencias: 

• ANX-PR/CL/009-1: Propuestas presentadas 
• ANX-PR/CL/009-2: Propuestas publicadas 
• ANX-PR/CL/009-3: Listado de alumnos con asignación de trabajos 
• ANX-PR/CL/009-4: Matrícula TFG/TFM 
• ANX-PR/CL/009-5: Memoria Final 
• ANX-PR/CL/009-6: Acta calificación tutor/cotutores de contenidos y 

competencias 
• ANX-PR/CL/009-7: Acta calificación tribunal de contenidos y competencias 
• ANX-PR/CL/009-8: Acta definitiva tribunal firmada con calificación 
• ANX-PR/CL/009-9: Autorización para la publicación del trabajo 
• ANX-PR/CL/009-10: Documento de confidencialidad del trabajo 
• ANX-PR/CL/009-11: Acta de alumnos con calificaciones ÁGORA 
• ANX-PR/CL/009-12: Listado de trabajos archivados  

 Responsable de 
elaboración 

Responsable de 
revisión 

Responsable de 
aprobación 

Nombre: ROSARIO HARO HIDALGO BELÉN DIEZMA IGLESIAS JOSÉ MANUEL PALACIOS 
ALBERTI 

Puesto: SUBDIRECTORA DE 
ORDENACIÓN ACADÉMICA 

SUBDIRECTORA DE 
CALIDAD Y 

ACREDITACIONES 
DIRECTOR 

Fecha: 15/06/2026 22/06/2026 24/06/2026 

https://www.boe.es/eli/es/rd/2021/09/28/822/con
https://www.upm.es/UPM/NormativaLegislacion/LegislacionNormativa/NormativaAlumnos
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Indicadores1: Proveedor de datos: Observatorio Académico 

IND-PR/CL/009-01: Tasa de Rendimiento: Relación porcentual entre el número de estudiantes 
aprobados y el número de estudiantes matriculados. 

IND-PR/CL/009-02: Tasa de Éxito: Relación porcentual entre el número de estudiantes aprobados y el 
número de estudiantes presentados. 

IND-PR/CL/009-03: Tasa de Absentismo: Relación porcentual entre el número de estudiantes no 
presentados y el número de estudiantes matriculados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
1 El estándar, la periodicidad y el responsable de cada indicador se establece y revisa en la Ficha de 
indicador (ANX-PR/ES/001-05) y se traslada al Cuadro de mando integral  
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PR/CL/009: PROCESO DE GESTIÓN DEL TRABAJO FIN DE TÍTULO 

Entradas Alumnos Profesores SOADepto. COA

4. Elección de 
trabajos.

1. Presentación de propuestas (también 
empresas colaboradoras)

2. Revisión de 
propuestas

3. Publicación de 
propuestas.

6. Publicación de 
las asignaciones

5. Asignación de 
trabajos

7. Contacto con 
tutor

1

ANX- PR/CL/
009-1

Propuestas 
presentadas

ANX-PR/CL/
009-2

Propuestas 
publicadas

ANX- PR/CL/
009-3

 Listado de 
alumnos con 
asignación de 

trabajos 

Salidas
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PR/CL/009
GESTIÓN DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MÁSTER

SALIDASCOA/CATSecretaría de alumnosAlumnos Tutor/cotutoresENTRADAS

Trabajo Asignado

ANX-PR/CL/009-4 
Matrícula realizada

1

9.- Desarrollo del TFG/
TFM

10.- Supervisa y dirige el 
desarrollo del TFG/TFM

11.- Finaliza TFG/TFM 12.- ¿Apto para 
la entrega?

13.- Corrige 
entrega

14.- Memoria Final

15.- Entrega 
telemática en 

Secretaría 2

ANX-PR/CL/009-5
Memoria final

219

8.- Matrícula

Si

No
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PR/CL/009
GESTIÓN DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MÁSTER

Profesores
Tutor / cotutores COA/CAT

Secretaría de 
alumnos BibliotecaENTRADAS SALIDASTribunal

22.¿APTO?

18.- Nombra el 
Tribunal

26.- Depósito en 
Biblioteca del 

TFG/TFM 

ANX-PR/CL/009-6:
Acta calificación 

Tutor/cotutores de 
contenidos y 
competencias

Memoria Final

17.- Envía a la 
COA/CAT

SI

19.- Evalúa el TFG/
TFM y lo envía al 

Tribunal

23.- Entrega 
autorización de 
publicación o 
documento de 

confidencialidad

Alumno

2

20.- Convoca el 
acto de defensa 

del TFG/TFM

24.- Calificación y 
Acta Definitiva

13

25.- Introducción de 
notas en AGORA y 

archivo de 
documentación

ANX-PR/CL/009-8:
Acta Definitiva 

Tribunal firmada 
con calificación

ANX-PR/CL/009-9:
Autorización de 

publicación

ANX-PR/CL/009-10:
Documento de 

confidencialidad

ANX-PR/CL/009-11:
Acta de alumnos 

con calificaciones 
AGORA

ANX-PR/CL/009-12:
Listado trabajos 

archivados

NO

21. Acto de Defensa

ANX-PR/CL/009-7:
Acta calificación 

Tribunal de 
contenidos y 
competencias

14

    
    

 


