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Revisión 5: 

(24/06/2026) 

Aprobado en 
Consejo de Escuela 

• Se actualiza la responsable de elaboración del proceso por cambio de 
estructura del Equipo Directivo, al crearse la adjuntía a la dirección para 
prácticas, empleabilidad y relaciones con empresas. 

• Se sustituye COIE por UPMPLEO, se adaptan los flujogramas, anexos e 
indicadores. 

 
Objeto: El Objeto del presente procedimiento es describir el proceso mediante el cual la 

Escuela Técnica Superior de Ingeniería Agronómica, Alimentaria y de 
Biosistemas apoya a sus egresados en la incorporación al mundo laboral a 
través tanto de la orientación como de la facilitación de ofertas de trabajo 

Responsable/ 
Propietario: Adjunta a la Dirección para Prácticas, Empleabilidad y Relaciones con Empresas 

Documentos de 
referencia: 

Normativa de la Oficina de Empleo 

Proceso Sistema de Encuestación (PR/SO/008) - Encuesta de Inserción Laboral 

Registros/ 

Evidencias 

Evidencias del SBPR/CL/006-01: 

• ANX-SBPR/CL/006-01-01: Recursos de orientación laboral de UPMPLEO  

• ANX-SBPR/CL/006-01-02: Informe de actividades de orientación laboral 
realizadas por UPMPLEO 

• ANX-SBPR/CL/006-01-03: Catálogo de recursos de orientación laboral del 
Centro  

• ANX-SBPR/CL/006-01-04: Informe de actividades de orientación laboral 
realizadas por el Centro 

Evidencias del SBPR/CL/006-02: 

• ANX-SBPR/CL/006-02-01: Oferta de Trabajo 

• ANX-SBPR/CL/006-02-02: Currículum Vitae  

• ANX-SBPR/CL/006-02-03: Contrato de trabajo  

• ANX-SBPR/CL/006-02-04: Informe sobre la empleabilidad e inserción 
laboral diferenciado por género (grados y máster habilitante) 

 

 

 Responsable de 
elaboración 

Responsable de 
revisión 

Responsable de 
aprobación 

Nombre: EVA CRISTINA CORREA 
HERNANDO BELÉN DIEZMA IGLESIAS JOSÉ MANUEL PALACIOS 

ALBERTI 

Puesto: 

ADJUNTA A LA DIRECCIÓN 
PARA PRÁCTICAS, 
EMPLEABILIDAD Y 
RELACIONES CON 

EMPRESAS 

SUBDIRECTORA DE 
CALIDAD Y 

ACREDITACIONES 
DIRECTOR 
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Indicadores1: IND-SBPR/CL/006-01 Orientación 

IND-SBPR/CL/006-01-01: Número de actividades de orientación laboral realizadas en la ETSIAAB 

IND-SBPR/CL/006-01-02: Número de egresados que participan en alguna actividad de orientación 
sobre el total de egresados 

IND-SBPR/CL/006-01-03: Grado de satisfacción de los estudiantes con la orientación laboral 
(preguntas 9, 10 y 11 de la Encuesta de Satisfacción de Estudiantes del Observatorio Académico) 

IND-SBPR/CL/006-01-04: Grado de satisfacción de los egresados con la orientación laboral 
(Pregunta 48 de la Encuesta de Inserción Laboral del Observatorio Académico) 

 
Indicadores: IND-SBPR/CL/006-02 Inserción 

IND-SBPR/CL/006-02-01: Número de ofertas de empleo publicadas por curso académico 

IND-SBPR/CL/006-02-02: Grado de satisfacción medio de la adecuación del puesto de trabajo con 
la titulación (Pregunta 11 de la Encuesta de la Oficina de Empleo ETSIAAB)  

IND-SBPR/CL/006-02-03: Porcentaje de egresados que tienen empleo un año después de la 
obtención del título (pregunta 10 de la Encuesta de Inserción Laboral del Observatorio Académico) 

IND-SBPR/CL/006-02-04: Grado de satisfacción con las acciones de inserción realizadas entre los 
agentes implicados, por género (Pregunta 17 de la Encuesta de la Oficina de Empleo ETSIAAB) 

 
 
 
 

 
1 El estándar, la periodicidad y el responsable de cada indicador se establece y revisa en la Ficha de 
indicador (ANX-PR/ES/001-05) y se traslada al Cuadro de mando integral  
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SBPR/CL/006-01: SBPR de Orientación laboral

Entradas Empresas/Consejos 
Asesores

Adjuntía a la Dirección para Atención a 
Estudiantes y Emprendimiento

1a Análisis 
mercado laboralInformes de 

actividades del 
año anterior

Encuestas 
alumnos 

egresados 
(PR/SO/008)

Informes 
externos sobre 

situación 
mercado 
laboral

2. Solicitud a 
empresas y 

Consejos Asesores 
de propuestas de 

actividades de 
Orientación laboral

3. Realizan 
Propuestas

Encuestas de 
satisfación 

curso anterior 
(PR/SO/008)

ANX-SBPR/CL/006-01-
02 Informe de 
actividades de 

orientación laboral 
realizado por UPMPLEO

4. Selección y planificación de actividades

Salidas

1b Servicios de Orientación

Para alumnos
Cursos sobre técnicas de 
búsqueda de empleo.
Seminarios para jóvenes 
emprendedores.
Utilización del fondo documental 
sobre temas de empleo.
Para empresas
Disponibilidad de las 
instalaciones de UPMPLEO para 
procesos de selección, 
presentaciones de empresas etc.
Charlas-coloquio sobre temas de 
actualidad.

Desarrollo de actividades

Recogida y 
análisis de 
información

Oficina de orientación
Centroa y/o Universidad 

(UPMPLEO)b

ANX-SBPR/CL/006-01-
04 Informe de  
actividades de 

orientación laboral 
realizado por el Centro

Encuestas de la 
Oficina de 

Empleo 
ETSIAAB
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SBPR/CL/006-02: SBPR de Inserción Laboral

UPMPLEO* SALIDASEntidad colaboradora o empresa 
públicaEgresado / Alumno

1. Se inscribe en JOB TEASER**
ANX-SBPR/

CL/006-02-01 
Oferta de 

trabajo

2. Publica en la 
web sus ofertas

3. Cuelga su CV en 
la ofertas de empleo 

que le interesan

4. Análisis de 
solicitudes 

6. Firma del contrato

SI

5. 
¿Adecuación 
entre oferta y 

CV?

7. Incorporación a 
la empresa

ANX-SBPR/
CL/006-02-03 
Contrato de 

trabajo

ANX-SBPR/
CL/006-02-02 

Curriculum 
vitae

ENTRADAS

NO

FIN

3. Notifica a 
egresados y 

alumnos cuyo 
perfil encaje en 

ofertas

*  UPMPLEO: Plataforma de Empleo de la UPM
** JOB TEASER: Portal de Empleo de la UPM

 
 


