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e Se actualiza la responsable de elaboracion del proceso por cambio de
estructura del Equipo Directivo, al crearse la adjuntia a la direccion para
practicas, empleabilidad y relaciones con empresas.

e Se adapta el proceso al funcionamiento de la ETSIAAB, reajustando los
anexos e indicadores, se modifica el orden en la codificacién para que haya
correlacion numérica y se rectifica el flujograma.

Objeto:

El objeto del presente procedimiento es describir el proceso mediante el que se
regula la elaboracién de la oferta de practicas externas, curriculares o
extracurriculares, vinculadas a los estudios de Grado, Master y Doctorado de la
Escuela Técnica Superior de Ingenieria Agrondmica, Alimentaria y de
Biosistemas, asi como a otras titulaciones de la UPM y la gestidn de las mismas.

Responsable/
Propietario:

Adjunta a la Direccién para Practicas, Empleabilidad y Relaciones con Empresas

Documentos de
referencia:

Normativa Propia UPM:

e Normativa de Practicas Académicas Externas

Normativa Estatal y Autondmica:

e Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre, por el que se regulan los
términos y las condiciones de inclusion en el Régimen General de la
Seguridad Social de las personas que participen en programas de
formacion, en desarrollo de lo previsto en la disposicidon adicional tercera de
la Ley 27/2011, de 1 de agosto, sobre actualizacién, adecuacion y
modernizacion del sistema de la Seguridad Social.

e Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se requlan las practicas
académicas externas de los estudiantes universitarios

e Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el
Estatuto del Estudiante Universitario.

Registros/

Evidencias:

SBPR/CL/O03-01: Elaboracién de la Oferta de Practicas Externas
e ANX-SBPR/CL/003-01-01 Estudio de necesidades de PPEE
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https://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/COIE/NormativaCOIE.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-16819
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-16819
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-16819
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-16819
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-16819
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-16819
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2014-8138
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2014-8138
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-20147
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-20147
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e ANX-SBPR/CL/003-01-02 Convenios Marco firmados

e ANX-SBPR/CL/003-01-03 ETCS obtenibles

e ANX-SBPR/CL/003-01-04 Oferta de PPEE/Programa Formativo
SBPR/CL/0O03-02: Gestion de Practicas Externas

e ANX-SBPR/CL/003-02-01 Solicitud del alumno

e ANX-SBPR/CL/003-02-02 Oferta validada por la oficina de practicas

e ANX-SBPR/CL/003-02-03 Matricula

e ANX-SBPR/CL/003-02-04 Convenio individual

e ANX-SBPR/CL/003-02-05 Informe tutor profesional

e ANX-SBPR/CL/003-02-06 Informes alumno

e ANX-SBPR/CL/003-02-07 Informe del tutor académico

e ANX-SBPR/CL/003-02-08 Propuesta calificacion tutor académico

e ANX-SBPR/CL/003-02-09 Propuesta calificacién tutor profesional

¢ ANX-SBPR/CL/003-02-10 Propuesta calificacion académica de la CPAE
e ANX-SBPR/CL/003-02-11 Reconocimiento de créditos e inscripcion SET

Indicadores!: Proveedor de datos: Observatorio Académico

IND- PR/CL/003-01 Grado de satisfaccion de los estudiantes con las PPEE
Preguntas 28 y 29 del Cuestionario de Satisfaccion del Alumno (Para Grado)
Preguntas 29 y 30 del Cuestionario de satisfaccién del Alumno (para Master)

Indicadores: Proveedor de datos: Coordinador de Practicas Académicas Externas del Centro
o de la Titulacién

IND-PR/CL/003-02 N.° de alumnos que realizan PPEE Curriculares por titulacién y género

IND-PR/CL/003-03 Ratio del N.° de alumnos que realizan PPEE externas sobre el N° de egresados por
titulacién

IND-PR/CL/003-04 N.° de alumnos que realizan PPEE Extracurriculares por titulacion y género

IND-PR/CL/003-05 Media de la calificacion de practica curricular del tutor académico por titulacion

IND-PR/CL/003-06 Media de la calificacion de practica curricular del tutor profesional por titulacién

IND-PR/CL/003-07 Grado de satisfaccion personal con las practicas curriculares del alumno por
titulacién

IND-PR/CL/003-08 Grado de satisfaccién con la Adquisicion de competencias relacionadas con los
estudios del/la estudiante en las practicas curriculares del tutor académico por titulacién

IND-PR/CL/003-09 Grado de satisfaccién con el Cumplimiento de los objetivos y obligaciones
derivados del Proyecto Formativo del tutor profesional con las practicas curriculares por titulacion

1 El estandar, la periodicidad y el responsable de cada indicador se establece y revisa en la Ficha de
indicador (ANX-PR/ES/001-05) y se traslada al Cuadro de mando integral
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Siglas

CPAE: Comision de Practicas Académicas Externas.
PPEE: Practicas Externas.
SS: Seguridad Social.
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SBPR/CL/003-01 SUBPROCESO DE ELABORACION DE LA OFERTA DE PRACTICAS EXTERNAS

Entradas

Estudiante

Entidad Representante
colaboradora UPM

Oficina PPEE/
Coordinador

Salidas

Normativa de
Practicas
Académicas
Externas

Real Decreto 1493/
2011, de 24 de
octubre. (SS)

Real Decreto 592/
2014, de 11 de julio,
por el que se
regulan las
practicas
académicas
externas de los
estudiantes
universitarios

Real Decreto 1791/
2010, de 30 de
diciembre, por el
que se aprueba el
Estatuto del
Estudiante
Universitario.

-

C

Presenta PPEE
conseguidas

Realiza estudio
necesidades de
PPEE

!

Firman Convenios Marco de Cooperacion
Educativa

Prospecta PPEE

Concerta

A,

practicas

Indica n® ECTS
obtenibles

v

Realiza la Oferta
de PPEE

ANX-SBPR/CL/
003-01-01 Estudio
de necesidades de

PPEE

-

ANX-SBPR/CL/
003-01-02
Convenios Marco
firmados

-

ANX-SBPR/CL/
003-01-03 ECTS
obtenibles

ANX-SBPR/CL/
003-01-04 Oferta
de PPEE/
Programa
formativo
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SBPR/CL/003-02 SUBPROCESO DE GESTION DE PRACTICAS EXTERNAS

Entidad Oficina PPEE/ . Representante
Entradas . Estudiante Smi i Salidas
colaboradora Coordinador UPM Tutor Académico Tutor Profesional
Solicita
i préacticas ANX-SBPR/CL/003-
Convenio Marco 02-01
seleccions Oferta otro
- LSO NO——» puesto de
estudiante? SN
practicas
Orerta do o ANXSBPRICLIOOS
practicas/ Valida Oferta validada
porgrama solicitud
formativo
- v
Matricula
PPEE
Practicas
aportadas por el v ANX-SBPR/CL/003-
alumno . . 02-03
o Designa tutor DeS|gna.tutor Matricula
— profesional y académico y —
da visto bueno da visto bueno -

Firma Convenio individual

ANX-SBPR/CL/003-

02-04
Convenio individual

A

A
Protocolo de
seguimiento de - > Seguimiento y supervision de la practica
practicas
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aportadas por el

e ——

Propone
calificacion
numeérica

A

Recopila y custodia
documentacion

Propone de

calificacién global [

onvoca Comisién

A

Se celebra la
reunion de la

v
Realiza

reconocimiento de
créditos e inscripcion

SET

comision

PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS EXTERNAS PR/CL/003
SBPR/CL/003-02 SUBOPROCESO DE GESTION DE PRACTICAS EXTERNAS
Entidad Tutor/a
ntida Oficina PPEE Coordinador Estudiante Tutor Académico | Tutor Profesional CPAE Evaluador/a Salidas
colaboradora Practi
racticas
ANX-SBPR/CL/
003-02-05
Informe tutor
Convenio Marco profesional
- ANX-SBPRICL
Desarrollo practicas 003-02-06
Oferta de Informe del
alumno
Informe final Informe final ‘ Informe final ‘

ANX-SBPR/CL/
003-02-07
Informe del tutor
académico

ANX-SBPR/CL/
003-02-08
Propuesta

calificacion tutor
académico

\/\

ANX-SBPR/CL/
003-02-09
Propuesta
calificacion

\/\

ANX-SBPR/CL/
003-02-10
Calificacion
académica

\/\

ANX-SBPR/CL/
003-02-11
Reconocimiento
créditos e
inscripcion SET




